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ご使.用にあたって

このたびはmltaク ォーッタィムレコーダーmk-505を お買い上げいただきまして、
誠にありがとうこざいました。

こ使用の際は、この取扱説明書をよくお読みの上、正しくお使いください。

使用上の注意

以上のような場所を避けて設置 してください。

・湿気やほこりの多いところ

直射日光のあたるところ

振動の激 しいところ又は常時振動が発生 しているところ

タイムレコーダーは、室温が -5℃ から40℃ の範囲の場所でこ使用ください。また急激な温度変化を与える
ことは避けてください。                                       一

台に乗せ使用する場合には、70～ 80c mの高さの台にしつかりと固定 してお使いください。電源は、本体
ラベルに記載さねた電圧、周波数でお使いください。市販されているコンセン トに電源コー ドを差 してくだ
さい。変動の大きい電源は使わないでください。

諸 元

時      計  アナログ (2針式)およびデジタル (日付、時間、曜日を表示)
精      度  平均月差士]0秒 (常温)
自 動 月 末 調 整  万年カレンダーによる曜日、月末およびうるう年自動調整 (～ 2050年 )
リボ ンカ セ ッ ト 2色 (黒 、赤)フ ァプリックリボンカセット
印 字 方 式 ドットマトリクス

外  部  時  報  有電圧接点
メ モ リ ー 保 持  無通電時FB5の累計で3年間
使  用  環  境  温度 :-5⌒ン40℃ 。湿度20べ 8́0% 結露なし

ただし、-5℃以下でのこ使用の場合は、印字品質は保証出来ません。

サ   イ   ズ  ]80(幅 )× 230(高 さ)× ]25(奥行) 単位mm
重      量  本体のみ3,2キ ログラム

～目次～

・名称とはたらき ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ページ2
・上カバーの外 しかた 。本体内部の説明 ・・・・・・・・・・・・・・・・・ページ3
・時刻の設定 。年月日の設定 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ページ4
・時報や 2色切り替えの設定 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ページ5
'自 動欄設定・時報吹鳴時間設定 。残業計算の設定 ・・・・・ ・・・・・・ページ6
・日替わり時刻の設定 。パスワー ドの設定 ・・・・・・・・・・・・・・・・ページフ

オプションの設定 ・・・・・・・・ ・・・・・・・・ ・・・・・・・・ページ8
リボンの交換の しかた 。外部時報配線の しかた ・・・・・・・・・・・・・ページ9
・トラブルシューティング・エラーコー ドー覧 ・・・・・・・・・・・・・・ページ 10
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はじめに

日
　

付
出 勤

時 間 内
退 出

残  業 小

　

計外 出 再入

16 8:15 18:30
1、 5

17 8:42 12:03 13 12 17!11 20:49 3、 5

18 9:02

19

＼ へ ′ ⌒ ヘ ハ ′ ＼ / ＼ へ ⌒ ⌒

年月日や時刻は、あ らか じめ設定 してあ ります。

電源 プラグをコンセン トに差 し込み、カー ドの締め日

や各種設定を入力すれば、すぐにこ使用頂けます。
タイムカー ド見本

残業時間数

を印字

上カバー
、

※ ]日最大 6欄印字 ||
※遅刻、早退 赤印字 ||
※自動印字欄切り換え可 ||

液晶表示部

操作ボタン

アナログ時計

夕
／
ストカバー

上カバー開閉ボタン

名称とはたらき
カード挿入□

～操作ボタンのはたらき (通常時)～
ボタン 機

ム
ロ

出  勤 出勤の時このボタンを押し、ランプを点灯させ打刻します。

外  出 外出の時このボタンを押し、ランプを点灯させ打刻します。

再  入 再入の時このボタンを押し、ランプを点灯させ打刻します。

退  出 退出の時このボタンを押し、ランプを点灯させ打刻します。

残  業 残業の時このボタンを押し、ランプを点灯させ打刻します。

●残業欄の左側は5欄目に時刻のみ印字し訳す。

●残業欄の右側は6欄目に時刻を印字し、右小計欄に残業積算

時間数もE日字します。 (設定必要)

小  計 特に使用しません (小計ボタンのランプが点滅している時に

6欄目で打刻すると、残業積算時間を印字します)

-2-



上カバーの外 しかた
各機能の設定は、上カバーを外して操作ボタンにて行います。

～カバーの外 し方 ～

指でカバー開閉ボタンを押しながら、上カバー全体を上方向に持ち上げて外します。

～設定が終わつたら～

上カバーを元通り閉じます。 (し っかりカバーをセットしないと、設定モー ドになったまま打刻でき
ません。隙 F85等ないか確認 して下さい。 )

①②③いずれか表示 (現在設定

中の項目番号を表示します。)～本体 操作部～ (上カバーを外した状態)

①時分②年月日③週間プログラム
〇←上段アイテム設定中に赤 く点灯

①欄移動②アラーム吹鳴③残業積算

〇←中段アイテム設定中に赤く点灯

①日替わり時刻②パスヮー ド③サマータイム

○―下段アイテム設定中に赤く点灯
項 目 ①  項 目 ②  項 目 ③

○ ○  ○ ○ ○
～操作ボタンのはた らき (設定モー ド)～

○  ○  セ ッ ト⊂ )ABC選 択

○○

◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎ ◎

上カバー開閉ボタン

内部の

20030413

ボタン 機 能

項目① 各設定アイテム中の①番の項目を呼び出します

項目② 各設定アイテム中の②番の項目を呼び出します

項目③ 各設定アイテム中の③番の項目を呼び出します

+ 設定 数値 を +1し ます (押 tノ続 けると早送 りします )

設定数値を -1し ます (1甲 ヒノ続けると早送 りします )

ABC選 択 設定アイテム (上段 中段 下段 )を切り替えます

セット 設定内容・数値を確定 します

-3-
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設定のしかた

レコーダーに設定しているプログラムの変更や時刻の修正など各種設定の調整は、本体
上カバーを外して (上カバー外し方ページ参照)、 正面の操作ボタンにて行います。
●時計の修正などレコーダーの時刻を調整したい時は
●年、月、日など日付の設定を調整したい時は
●時報チャイムや印字色 (赤黒)の切り替え時刻を設定、変更したい時は
●出退印字欄の自動欄移動時亥」を設定、変更したい時は
●時報が鳴ってぃる秒数 (吹鳴時間)を調整したい時は
●残業積算時刻を設定、変更したい時は
●日替わり時刻の設定を変更したい時は
●パスワード (不正調整防止機能)を設定したい時は

で①を画面に表示さfrf
ます時分の時の変更をOoボ タンで行い∈ ッDボ タンで登録。
(に時分の分の変更を(≡DOボ タンで行い鮭 ッoボ タンで登録します。
(分セットボタンを押した瞬間から時計はゼロ秒スタートします。)

Step I ^r
Step2^'.
Step3^r
Step4^r
StepS^r
Step6^.
StepT^..
StepB^r

赤

ラ
ン
プ
点
灯

→楔熊f2年
月日③週間プログラム

○ 下段

項 目 ①  項 目 ②  項 目 ③  ①  O セ ッ ト⊂)ABC選 択

で②を画面に表示ごTTl日
まず西暦の変更を (三DOボ タンで行い ∈ ッ Dボ タンで登録。
次に月の変更を Ooボ タンで行い∈ ッE)ボタンで登録。
最後に日の変更を (+D(IDボ タンで行い ntZツ ト)ボタンで登録します。

①時分②年月日③週間プログラム
→
養澪
上段

①欄移動②アラーム吹鳴③残業積算

o 中段
①日替わり時刻②パスヮード③サマータイム~           : 時

①欄移動②アラーム吹鳴③残業積算

○ 中段
①日替わり時刻②パスヮード③サマータイム

○ 下段
項目③ O
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赤
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灯

0830

20030416

項 目 ①  項 目 ② ○  セ ッ ト O ABC選 択

日

摯Stepl
画  面



Srepθ 時報、2色切り替え設定 (就業時刻を変更する時など)③週間プログラム
IステップNo⇒設定時刻⇒曜日指定⇒赤黒印字指定⇒時報吹鳴指定の順で登録 l
(ABC選択 )ボタンで上段アイテムランプを点灯させ (堕目O)ボタンで③を画面に表示させる。

曜 日 ま旨 定羨層峯蓬抒引聾翼涎翼充曇写∫暮≧Oボタンで行い1(セッうボタンで登録します。日よ①ボタンな鋤こ拗dよくfb暇斃滑露飛峯品翌な証lttξξ輩晋7自珈こする
月曜 (MON)の指定をすると次に大曜 (T∪ E)が点滅し、同様に〇 〇 ボタンにて指定しま

す。

その後水曜 (WED)→木曜 (TH∪ )→金曜 (FRI)→土曜 (SAT)一 日曜 (S∪ N)の順で指定し、すべ

赤黒印字才旨定離辱屋峯暑乱扁落窪EEI著翼とだ
タンで曜日を確定します。

⊂三)ボタンを押すことに R(赤印字)→ B(黒 E口字)→無表示 (指定なし、前時刻設定の指定色
を継続)を繰り返し表示しますので、いずれかを表示させ⊂ ッDボ タンで登録します。

時 幸展吹 鳴 指 定 最後に時報 (チャイム)を鳴らすかどうかを指定します。
Oボ タンを押すことに tg (時報を鳴らす)→無表示 (時報を鳴らさなしヽ)を繰り返し表示
しますので、いずれ /」 Nを表示させて (セ ット)ボタンで登録します。

①時分②年月日③週間プログラム
→
X業
上段

①欄移動②アラーム吹鳴③残業積算

o 中段
①日替わり時刻②パスヮード③サマータイム

○ 下段

項 目①  項 目②  項 目③  O

黒印字

～画面拡大～

ステ ップ No

設 定 時 刻

曜日表示 ―一―――

赤印字 ――――――

赤

ラ

ン
プ
点
灯

ます(十DOボタンで変更したいステップナンバー(1～36)を表示させて(王ッDボタン
で登録します。

次に設定時刻のセットに移り時分の時の変更を (≡DOボ タンで行い(セ ッDボタンで登録し

セ  ッ

―>SUN MON ttUE WED ttH∪ FRI SAT
▼

一――一―一―>RBC← 一―――
③

―>o1033p

‐――一――‐1寺幸展ON

日寺
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:①
欄移動

ムランプを点灯させ (項目①:)ボタンで①を画面に表示させる。

票E5言露[露53ξpη貢単了;ttr♀l、目嵩Y岩3:∫署?〇で表示させ∈ッめ[下さい )
次に第何欄目に移動させるかを (王D(IDボ タンで指定し⊂ ッDで確定する。
(出勤→第 1欄 外出→第2欄 再入→第3欄 退出→第4欄 残業左→第5欄 残業右→第6欄 )
最後に移動させる時分をセットします。
まず時分の時の変更を (王DOボ タンで行い(セ ッ0ボ タンで登録。
次に時分の分の変更を (≡DOボ タンで行い(セ ッ0ボ タンで登録します。

赤  ①時分②年月日③週間プログラム
ラ  ○ 上段

ステップNo.欄  時

l上 0500

アラーム吹鳴

させ (項目②)ボタンで②を表示させる。
次に 〇 〇 ボタンで吹鳴秒数を指定し(セ ッ 0ボ タンで登録します。

①時分②年月日③週間プログラム

o 上段
①欄移動②アラーム吹鳴③残業積算
→0蝦
①日替わり時刻②パスヮード③サマータイム

○ 下段

Srap6 残業計算の設定 (日々の残業時間数を印字する際の開始、終了時刻を設定、
変更する時など) ③残業積算

(ABC選択 )ボタンで中段アイテムランプを点灯させ (項目③ )ボタンで③を表示させる。
ます残業計算開始時亥」を設定します。 (画面左下にAIと表示している時)

開始時分の時の変更を (王D(IDボ タンで行い∈ ッ0ボ タンで登録。
次に時分の分の変更を (王DOボ タンで行tノ (`セ ツト)ボタンで登録します。
最後に残業計算終了時刻を設定します。 (画面左下にblと表示している時)

注意 :終了時刻を過ぎて打刻しても、残業時間数を印字しません。

終了時分の時の変更を (王D(IDボ タンで行い(セ ット)ボタンで登録。
次に時分の分の変更を(ID Oボ タンで行い(セ ット)ボタンで登録します。

赤

ラ

ン
プ
点
灯

１

１

１

一

言隻天己伊」

⇒

定時終了時亥」17:30で 、
残業開始時刻 (A])1フ

17:30以降はすべて残業扱しヽとする場合 (日替わり時刻3時 )
30 残業終了時亥」(bl)03:00と設定します。
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下 段

を表示



赤
ラ
ン
プ
点
灯

①時分②年月日③週間プログラム

o 上段
①欄移動②アラーム吹鳴③残業積
→
X策 中段

①日替わり時刻②パスヮード③サ
○ 下段

赤

ラ

ン
プ
点
灯

項 目 ①  項 目 ②  項 目 ③  O o セ ッ ト 0

o 中段

→
楔袢
軍ょ

り時刻②パスヮード③サマータイ

項 目 ①  項 目 ②  項 目 ③  O O セ ッ卜 (:〕
srapθ パ ス ワー ドの 設定 (時刻 改 ざん等 不 正 防止 機 能の 設定 )
注意 :この項目に4桁のパスワードを一度登録しますと、以降時刻の修正や設定の変更
を行う際、はじめに登録した同じパスワードを入力してからでなければ、変更を行う事
ができなくなります。

登録する際は、登録した4桁のパスワードを下記にメモしておきましょう。

バスワード

(ABC選択 )ボタンで下段アイテムランプを点灯させ (項目② )ボタンで②を画面に表示させる。
パスワードが登録されてない場合、画面に 一― ―一 と点線のみ表示されます。
入力する際はまずパスワード左2桁を (≡DOで 設定し(セ ット)ボタンで登録。

次に同じ様に残リパスワード右2桁を(王DOで 設定し(セ ット)ボタンで登録します。

①時分②年月日③週間プログラム

o 上段

①欄移動②アラーム吹鳴③残業積算

o 中段

①日替わり時刻②パスワー

→
ま汁
下段

項 目 ①  項 目 ②

ド③サマータイム

項目③ O O
―フー

赤
ラ

ン
プ

点

灯

Al:残 業開始時刻
bl:残 業計算終了時刻
ABC選 択

Srepア 日替わり時刻の設定 (日付変更時刻の設定をする時)  ①日替わり時刻
⊆亜弱可扇嘉五万寿荘碇六茄万峯乱1疎示lぬ
ここで日替わり時刻の設定を行います。

ます日替わり時分の時の変更を (H:DOボ タンで行い∈ ット)ボタンで登録。
次に日替わり時分の分の変更を (王DOボ タンで行いは ット)ボタンで登録します。

①時分②年月日③週間プログラ

o 上段
①欄移動②アラーム吹鳴③残業積算

日員テ

ABC選 択

②パスヮード

左2桁 右2桁

ABC選 択

A1 1800

0300

②を表示

0123

セ ッ ト0

>



す
べ

て
赤

ラ

ン
プ

点
灯

Sォθρgォ プシ∃ン設定 (stepl～ 8以外の設定をします )
～設定方法～

上カバーを外 した設定状態で (ABC選択 )ボ タンを5秒押 し続けると、ォプション設定モー ドに切り替
わります。 (上段 中段 下段アイテムランプがすべて点灯 します )
画面上にますコー ドNo l番が表示されますので、ォプション設定コー ド表を参照の上、設定 したいコ

マf3黙19電題罵拶』≧型lE表1竺:5｀かり|ヨ蜀L禦覆Fさ
れたら設定を①ボタンもし0ま

～オプシヨン設定コー ド表～

コー ド 項 目 設定数値

00 01 02 07
] 分設定 60進方 100進 方 な し な し

2 残業単位 (6麟儡) 字
位
印
単
方
分
進
０

０

３

０ 字
位
印
単
方
分
進
１
０６ な し

3 締 日 ]～ 3]日
4 カー ド種類 標準カー ド S社カー ド な し な し

5 打亥」印字表現 日付 な し 曜日 (英語 ) 曜日 (日 本語 )

6 カー ド表裏半」別 判別する 判別せず

フ 未設定 必ず00に て

8 12/24時 間表示 24 12

9 未設定 必ず00にて

10 未設定 必ず OOに て

]] アラーム音量 0 ](音量小 ) 02(音 量中 ) 03(音 量大 )
12 未設定 必ず06に て

13 未設定 必ず01に て

14 未設定 必ず00に て

①時分②年月日③週間プログラム

→
X〉←上段
①欄移動②アラーム吹鳴③残業積算

→
メX中
段

①日替わり時刻②パスワード③サマータイム
→
X〉←下段 0

項 目 ①  項 目 ②  項 目 ③  O O

丁
一

丁

・ドＮ
コ

。1  00
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リボンの交換の しかた

タイムカー ドの印字が薄くなりましたら、リボンカセットを交換 してください。

～手順①～ 上カバーを外し、更に中カバーを開きます。

す
、
ま甲

上カバーの外しかたについては

日 上カバーの外 しかたを参照 ください。

葬C誉悪EL募岡奄需?呈晉「

開ける

(中カバーの開け方)
～手順②～ リボンカセットを取り出し、新しいカセットをセットします。
右図のよ うに リボン押 さえを手前

に引いた まま、カセ ッ トの取手 を

も つて引き抜 く様 に取 り出 します。

次 に新 しいカセ ッ トを、 リボ ンガ

イ ドとプ リンタヘ ッ ドの 間 に正 し

く入れます。つまみを時計方向に

回 して リボンをたるまない様 に し、

パ チ ッとはまるまで押 し、セ ッ ト

して下さい。

取手を上に引く

～手順③～ 中カバーと上カバーを、元通り閉じます。

注意 1感電、シ∃― 卜などの恐れがあります。

電源は、外した状態で接続してください。

本体の背面下部の四角い部分を取 り外 し (隙 間の接

続 しろ部分をカッターナイフ等で切ると、簡単に外

れます。)そ の奥にある接続コネクターの穴に配線
接続します。

オレンジの部分を押しながら入れる

リボン

リボンガイ ド
リンタヘ ッ

リボンカセッ

つまみ

ド

　

ト

抒

~5◎

◎

(開 閉 して上か ら見た状態 )

矢印の方向に引く

外部時報配線のしかた

⑥ ⑥

-9-
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◎御使用のタイムカードについて (mk‐505専用カード)

ロ トラブルシューティング
故障かなと思ったら

日頃のお手入れについて

半年に一度は電源プラグをコンセントから抜き

婦除 tノ てください。

カード種類 対応締め日
K-31カード 15・ 31日
K-25カード 25日

K-20カード 20日

ほこりや汚れを乾いた布などで

象現
頂事認確

●全く作動しない

●カードを引き込まない

*電源コー ドは正しい電圧のコンセントに差し込んでありますか ?
*印字禁止日が設定されいる日ではないですか ?

● Eβ字 しない

●印字が混色する

*リ ボンカセットは正 tノ くセツトされていますか ?

●印字位置が合わない *カ ードタイプと締日の設定を確認してください。

_7イ ムカードが折れたり 曲がったりしていませんか?
●タイι、カー ドが中に入 つた

まま上ってこない

*―旦コンセン トを抜き、 しばらくしてから再度コンセン トを差し
込んで下さい。

エラーコー ドー覧

エ ラ ー No 主 な 原 因 確 認

EC-1 アラームセンサーエラー 一度コンセントを抜き、しばらくしてから再度差込む。

EC-2 プリンタセンサーエラー リボンカセットが外れていないか確認。

EC-3 カー ドセンサーエラー カー ドの汚れや折り曲がり。
締め日や月日設定の確認。

E  F  C カー ド表裏面読み取り不良 カー ドの表裏面、締め日設定の間違い。

カー ドの汚れや折り曲がり。

※確認後に再度エラー l」i出た時は、販売店にこ連絡下さい。

危険

AC出 力のある機器で外部の機器の電源を入り切りする
場合、接続工事は有資格者以外は行わないでください。
また、工事の際は本機および接続する機器の電源プラク
は必ずコンt7ン トから抜いてから行つてください。通電
8寺にはドライバーなどの金属物で接続端子に触イtないて
ください。誤って端子に触れた場合、感電、火災の危険
があります。

△   危険
(S) 1::∵
「雹貿|:ぜ∵「鷲際あ奮冨冒慧歯I[悪饉:どξiだ

さい・

(S) [8貸
電?十畢歪笑ξ電食:「更貢F懸亀ぁ鷹醤留属署EEち1題 :蟹 ::｀・

(S) 
奨霙:思墨3窪菖ビξ鷲[E票霧ζttζ Fだ

Ctし

(S) 
翼奨Fξ盤漏漂昌i療:[世警題ξttξ Fた

るような場所に置かないてください.

(S) :こ〔[:::「 li「 ::書[li[:[:[::i廿 :
GZ: ↑思層3誓計真長P鰻皇月澪畠I慇層ごZぶ[:菫ξ/卜

から薇いて行つてください。コー

0 ご;r兵更?ξ墨ぉ窪雷f[:L瞥患笙ぢ撃::こ
注意ください.

0 更貨7忌ζ樋層関E曹憲[[ぶ舷ζまξF｀
′`°

(S) [〔
念「I貞?置会月醤糧f厚害glぶ魔Ittζ lは

差t′込んだり 落としたり1′ないてく

(S) 
量電房写蛋F墨義蹴讐ビ置背|ま異異13暮薦鷹菖礎耀ることがあります.

C‐  [[:::l[:::;:?じ
Iこ 1曇篭『ヒ[糧Q:た曹F/7“象屋誕露::2員資:

Θ
医ビ懇:lビ象圭誌与『

に寄いかられてくだれ 落ヽちたり倒れたりしてけかの原

0 蘇 輩 竜 菖 i』   寛 :竃 i蔦 ∬ 葛 ス :抒

え

△ 危険

〔1) 民鰍驚霞竃窪お高ユ鮎募暮EII懸亀おぉそれがあります。

(3) 長異壻悪亀誌選壌‖∵E:蟹事:｀
°

(2' [[:[:IF」::ま [脅;:甘
「
1lF][Ii]lil]1ま

寧ぢ董善賞曇[FI:L

(S) 
霞電

'1墨

寵編T管:駄?TFE『 Fk箕 :X亀蕊亀写}1がぁります.

●  :[:ヨ
∫急塚尾:F農饉忙爆杵た:す習1亀循:Ll:二 1題 F笑美]憲墨お量撃Я窓星

C‐  [言 :][liF[誓吉:〔l[illiF?写
聖[会曇与fi:蓬甦

'拒

r「了Z“筆ョ

O ili::;il[i口
:子 Il黒信二:|III揉 2男 LT霜皇lだ鷹8:異優ア患墨あ抵季

③ 細評
て電源プラグを板き差ししれてください。感電の中がありま■
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